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 الغرض من النظام 

  .يهدف هذا النظام لتمكين المستخدم من تسجيل حساب جديد في النظام من نوع مفوض منشأة

 تسجيل حساب مفوض منشأة  

 :التاليةالشاشة يقوم المستخدم بالدخول على الصفحة الرئيسية للنظام بحيث ستظهر 

 

 

للمنشأة كما هو موضح   الأساسية بياناتالعند الضغط على أيقونة" تسجيل مستخدم جديد " سيتم فتح صفحة تسجيل 

 (للعرض على المستهلك ةغير المخصصالمنتجات تجارية أو )بالشكل التالي ليتم اختيار نوع المنتجات 
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الهوية المرتبطة بالسجل التجاري ورمز التحقق والضغط   ورقمالسجل التجاري    انتهاءيتم إدخال رقم السجل التجاري وتاريخ  

 .نظام وزارة التجارة خلالبعد ذلك سوف يقوم النظام بإرسال البيانات للتحقق من صحتها من  التالي، على زر 

 

  ، وفي الإضافةيعرض النظام بيانات السجل التجاري ويمكن للمستخدم استكمال نموذج  في حال كانت البيانات صحيحة  

يمكنه لا  منبثقة تنبه المستخدم بعدم صحة البيانات و حال كانت البيانات المدخلة غير صحيحة يقوم النظام بعرض نافذة  

 .في حال قام بإدخال البيانات الصحيحة إلا استكمال التسجيل 
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التجاري   السجل  من  التحقق  المسؤول  بعد  المدير  اسم  وإدخال  المنشأة  نوع  اختيار  الموظف    وإرفاقيتم  توقيع  صورة 

 .لضغط على التاليا مالمنشأة ثالمسؤول لدى المنشأة وإرفاق صورة ختم 

 

إدخال   المنشأة    الاسميتم  لمسؤول  ثم   ورقم الكامل  المدخل.  الجوال  رقم  على  التحقق  رمز  إرسال  وسيتم  الجوال 

 .استكمال بيانات مفوض المنشأة والضغط على زر التسجيل
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المدخل في    الإلكترونيال رابط تفعيل إلى البريد  سجيل" يتم إر سزر "ت  علىتعبئة نموذج التسجيل السابق والضغط    بعـد

 :بالشكل التاليجيل كما هو موضح سبيانات الت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الدليل التدريبي لتسجيل حساب منشأة 

 

7 

 

Public 

التفعيل   رابط  على  الضغـط  المستخدم  موضح   ل، سالمرعلى  هو  كما  التسجيل  نجاح  صفحة  بعرض  النظام  يقوم  حيث 

 :بالشكل التالي 

 

 الخاصة بمفوض المنشأة  الإلكترونيةالخدمات 

الع  المنتجات والقيام بتقديم طلبات الشهادات وإضافة  مكن لمفوض يكذلك    التجارية، مات  لايمكن للمستخدم إضافة 

 .حيات الدخول إلى النظاملاالمنشأة إضافة ضباط اتصال لمنحهم ص
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 المنشأة  الاتصالإدارة ضباط 

بعد الدخول والحذف والتعديل    الإضافة  خلالوذلك من    الاتصالتتيح هذه الخاصية لمفوض المنشأة إمكانية إدارة ضباط  

 :التاليكما بالشكل  الاتصالصفحة إدارة ضباط  الى

 

 إضافة ضابط اتصال  

 :التاليةوستظهر الصفحة يقوم بالضغط على أيقونة "إضافة ضابط اتصال"  الاتصالليتمكن المستخدم من إضافة ضابط 

 

حية لكل ضابط اتصال ثم يقوم بالضغط على زر لاالحقول الموضحة بالشكل السابق وتحديد الص  بملءيقوم المستخدم  

الذي تم تسجيله والضغط على رابط التفعيل    الإلكترونيالدخول على البريد    الاتصالحفظ " بعد ذلك يجب على ضابط  "

 .المرسل
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 ) الاتصالحيات المستخدم )ضباط  لاص

 

 اتصال تعديل بيانات ضابط 

ثم يقوم بالضغط على زر "تعديل" من قائمة الخيارات الخاصة    الاتصال، يقوم المستخدم بالدخول إلى صفحة إدارة ضباط  

  :التاليةكما هو موضح بالصفحة   الاتصالبضابط 

 

 :الآتي عند الضغط على زر "تعديل" يقوم النظام بعرض نموذج تعديل بيانات ضابط اتصال كما هو موضح بالشكل 
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 "ثم يقوم بالضغط على أيقونة "تعديل الاتصال، يقوم المستخدم بتعديل البيانات الخاصة بضابط 

 حذف ضابط اتصال 

ثم يقوم بالضغط على زر "حذف" من قائمة الخيارات الخاصة    الاتصال، يقوم المستخدم بالدخول إلى صفحة إدارة ضباط  

 :كما هو موضح بالصفحة التالية  الاتصالبضابط 

 

 :الآتيعند الضغط على زر "حذف" يقوم النظام بعرض رسالة تنبيهية للتأكيد على عملية الحذف كما هو موضح بالشكل 
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 تعديل بيانات المنشأة  

  خلال قائمة الخيارات الموجودة في أعلى الصفحة من    الىالدخول    خلاليمكن لمفوض المنشأة تعديل بيانات المنشأة من  

 :التالياختيار "تعديل بيانات المنشأة" كما هو موضح بالشكل 

 

كما بالشكل   الإشعاراتلغة    اختياركما يمكنه    (الجوالرقم    ، سمالا )يمكن للمستخدم تعديل بيانات مفوض المنشأة  

  :التالي

 

  :التاليكما بالشكل ( المسؤولاسم المدير  المنشأة،  نوع (المنشأةبيانات  حديثكما يمكن للمستخدم ت
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 تغيير كلمة المرور 

للمستخدم إمكانية تغيير كلمة المرور للمستخدم المسجلة مسبقاً في النظام وذلك من   )كلمة المرور  تغيير (الخياريتيح  

 :التالي" من قائمة الخيارات الموجودة في أعلى الصفحة كما بالشكل  الضغط على " تغيير كلمة المرور خلال

 

 


